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PROJETO DE RESOLUCAO N. 002-2025.

EMENTA: “Dispde sobre a alteragdo na
Resolugdo n. 03 — 2019, e da outras

providéncias.”

Art. 1° - Fica alterado na Resolucdio 03/2019, de 21 de maio de 2019, que dispde
sobre a criagdo e regulamentagdo da diretoria patrimonial na Camara Municipal de
Queluz - SP, a fungfio de Diretor de Patrimdnio passando a denominar-se Encarregado de

Patrimonio, nos termos abaixo:

NOMENCLATURA ANTERIOR NOMENCLATURA ATUAL
DIRETOR DE PATRIMONIO ENCARREGADO DE PATRIMONIO

Art. 2° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Queluz, 06 de fevereiro de 2025.

JOSE FERNANDO ARAUJO GERIBELLO

PRESIDENTE DA CAM__ARA MUNICIPAL DE QUELUZ- SP
\

JOSE LEANDRO DE ARAUJO
PRIMEIRO SECRETARIO

Praca Joaquim Pereira, s/n°®
Queluz-SP - CEP. 12.800-000
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JUSTIFICATIVA

A presente resolugdo visa modernizar a estrutura da Cdmara Municipal de Queluz
— SP, j4 que o sentido semantico da denominagdo “Diretor de Patriménio” leva a crer que
referida diregdo serd desempenhada por uma fungdo de confianga/comissionado,
enquanto no corpo da lei ndo se percebe nenhuma funcdo de diregdo, chefia ou
assessoramento.

Assim, a nomenclatura mais adequada seria “Encarregado de patrimdnio”,

evitando-se interpretagdes divergentes da forma de provimento dessa fung¢éo.

Queluz. 06 de fevereiro de 2025.
(A‘—’g// /,
JOSE FERNANDO ARAUJO GERIBELLO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE QUELUZ- SP

JOSE LE/ .DR DE ARAUJO
PRIMEIRO SECRETARIO

Praca Joaquim Pereira, s/n°
Queluz-SP - CEP. 12.800-000
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Resolugdo n2 003/2019

Ementa: Cria e Regulamenta na
Cédmara Municipal de Queluz, @
Diretoria Patrimonial, e dd outras
providéncias.

ara Municipal de Queluz, Estado de Sdo Paulo , no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Esta Resolucdo cria e regulamenta a Diretoria Patrimonial da Camara
pal de Queluz. Respeitadas as atribuicoes voltadas ao Sistema de Controle Interno,
. setor constitui em gerir os bens moveis e imoveis e visa maior aprofundamento
e gestdo dos bens voltados ao registro e controle fisico e funcional, nos termos da Lei
lementar n2 101 de 04 de maio de 2000 e Lel Federal n® 4.320, de 17 de marco de

CAPITULO Il
DAS FINALIDADES DA DIRETORIA PATRIMONIAL
Art. 22 - Promover melhor gestdo da administragao publica, controlar os bens de
eficiente, legal, moral, sempre com lisura a coisa publica. Respeitar e colaborar

as informagdes prestadas ao Controle Interno. Registrar, organizar e dirigir o
dnio, bem como zelar pelos bens pertencentes 3 Camara Municipal de Queluz.

CAPITULO Il

DA ORGANIZAGAO DA DIRETORIA PATRIMONIAL

Art. 3°- Tera a nomenclatura de Diretor de patrimdnio, o responsédvel pela
wcucdo das atividades. Este servidor integrara a estrutura organizacional da Camara
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a Resolugdo.

§1°. A fungao de Diretor d

| — Gerir os bens patrimon

IIl- Registrar e definir a di

IV — Conferir os bens pat

VI — Organizar ‘e arquivar
ara Municipal de Queluz;

_ VIl- Tombar bens patrimo
wnicipal;’

Vill- Efetuar a identifica
mo, comunicando toda e

veis dos setores;

- ado de Sio Paulo — CNPJ 01,772.145/0001-73 S o~
Queluz/SP. - 12.800-000 - Tel/fax (0xx) 3147.1223.

e.mail; ,_lm::r.m_u_c':-..a_.v‘_._;;_;shn wy.comy br site! ;u_m_ur_'._mw:_ll_:_;'_.-,a_n.;qﬂ?r
unicipal de Queluz, vinculada, diretamente a Presidéncia com atribuigdes definidas

Art. 42 - O Diretor de Patriménio serd nomeado pelo Presidente da Céamara.

e Patriménio sera exercida por servidor efetivo.

: §29. Podera ser nomeado 01 (um) substituto, em caso de impedimentos citados
80 Art.5¢, inciso XVII desta Resolugdo.

CAPITULO IV

FUNGCOES E ATRIBUIGOES DO DIRETOR DE PATRIMONIO

Art. 5°- Compete ao Diretor de patrimanio, com ciéncia da Presidéncia:

iados;

(| - Controlar os bens moveis;

stribuicao e/ou redistribuicdo dos bens e equipamentos

wuiridos de acordo com suas unidades administrativas;

rimonidveis entregues pelos fornecedores, conforme as

secificagdes inseridas na nota de empenho;

\V - Colher, quando necessario, nas notas fiscais emitidas pelos fornecedores, ©
ado do solicitante para 0S fins do seu recebimento definitivo;

a documentagdo de bens permanentes pertencentes a

niados adquiridos ou recebidos em doacdo do Executivo

¢ao patrimonial, através de plaquetas (metalicas ou

fesivas altamente colantes), fixadas nos bens moveis de carater permanente;

IX- Extrair, conferir e encaminhar relatérios ao 6rgdo contabil e de controle

qualquer alteragdo no sistema patrimonial para o

sspondente registro contabil;

X- Extrair, encaminhar e controlar os Termos de Responsabilidade dos bens
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XI- Enc

XIll- Instruir processos de baixa
ienacio dos bens baixados por inservibil

sstor que esta sob sua direcdo;

= |

XV- Comunicar a Presidéncia sobre qualgquer movimentacao dos bens sob a sua

ssponsabilidade;

informar antecipadamente © Presidente,
3 que a ele seja atribuida a responsabi

XX- Efetuar auditorias patrimoniai

riménio, cientificara a Presidéncia pa

" <endo os esclarecimentos apresentados

CAMARA M
Estado de S#o Paulo -

XXII- Instituir e coordenar rotinas de m

ICIPAL DE QUELUZ/S
CNPJ 01.772.145/0001-73
Queluz/SP. — 12.800-000 — Tel/fax (0xx) 3147.1223.
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B

dos hens

: aminhar as unidades, quando solicitado, controle patrimonial os inventarios
_ de bens pertencentes a0 orgdo;

Xll- Registrar as transferéncias de bens quando ocorrer mudanga fisica dos
resmos ou quando houver alteragoes do responsavel;

mébveis; e propor a doagao e/ou

idade, bem como acompanhar a retirada desses

para que e

15, sempre observando as normas legais pertinentes.

XIV- Assumir a responsabilidade pelos bens que estdo destinados ao seu uso ou do

XV)- Comunicar, imediatamente, a quem de direito, qualquer irregularidade
rida com o material entregue aos seus cuidados;

XVll- Nos impedimentos legais temporarios (férias, licengas, afastamentos, etc.),

ste possa nomear seu substituto e

lidade provisoria pela guarda do bem coordenar

upervisionar o registro para controle do patrimdnio movel e imovel;

XVIll- Respeitar as regras da contabilidade publica de forma a possibilitar a
ministracio dos bens permanentes durante toda sua vida Util;

XIX- Coordenar e supervisionar os servigos de recebimento, conferéncia, guarda e
stribuicdo de bens permanentes reutilizaveis no ambito da Camara Municipal;

s dos bens moveis de carater permanente;

XXI- Emitir relatérios apontando para a alienagdo de bens; e

anutenc3o e recuperagao de bens moveis;

§ 19- Constatada irregularidade ou ilegalidade de qualquer natureza ou alteragao
. bens e equipamentos das unidades, sem seu

conhecimento prévio o Diretor de

ra a tomada de providéncias, devendo sempre

roporcionar a oportunidade de esclarecimentos sobre os fatos levantados.

§ 29- Nao havendo a regularizagao relativa a irregularidade ou ilegalidade, ou ndo

como suficientes para elimina-las, o fato sera
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. documentado e levado 2 conhecimento do Pref
_ disposicdo do Tribunal de Contas do Estado.

eito Municipal e arquivo, ficando a

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° - E vedado ao responsdvel pelos trabalhos na Diretoria Patrimonial,

exceto se para a promogao da transparéncia, divulgar fatos e informacdes de que tenha

rado conhecimento em razdo do exercicio de suas atribuigdes.

=gt T T TNIY

rentes da execugdo desta Resolugdo correrao

Art. 7¢ - As despesas decor
suplementada, se necessario.

.y - por conta de dotacio orgamentaria propria,
. Art. 82 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao,
i revogadas as disposigbes em contrario.
|
: QUELUZ, 21 de maio de 2019.
| E
E
E
N’

° Secretario

blicada e Registrada, nesta secretaria.

S

Rosangela de Souza Malta

Secretaria
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