ANVIARA MUNICIPAL DE QUELUZ/SP

Estado de S&o Paulo = CNPJ 01,772.145/0001-73
Queluz/SP - 12.800-000 = Tel.::(12) 3147- 1223.

nzil: camaraqueluz/@ vahoo.com.br

PORTARIA N° 16 DE 12 DE MAIO DE 2025

“Regulamenta o registro manual e eletrébnico de
ponto o dmbito da Camara Municipal de Queluz/SP
e da outras providéncias.”

A MES2 DA CAMARA MUNICIPAL DE QUELUZ,
Estado Je Sac Paulo, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei,

RESOLVE:

Art. 1° Fica regulamentado o registro eletrénico e manual
de ponio, por meio de identificacao biométrica e manual, no ambito da
Camara Municipal de Queluz/SP.

§1" - © registrc manual de frequéncia a ser utilizado
consia wo znexo | desta Portaria.

§2° - Cabera ao Departamento de Recursos Humanos
verificar diariamenie, 0 .:,on"ew iegisiro do ponto manual e eletrénico,
garantnoo gue lodos os servidores realizem o registro conforme as normas
estabel=cigas.

Art. 2°. Para efeilos desta Portaria considera-se:
!« jornada de trabalho: periodo durante o qual o servidor

devera preslar servigos ou permanecer a disposigdo da Camara Municipal
de Queluz/SP;

Il - ponto: regisiro diario das entradas e saidas do

servidor por meio do qual severifica a sua frequéncia;

Art. 3° Em regra, estdo sujeitos ao controle de

frequéncia por meio de identificacao biométrica:

| = Servidores eistivos;
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Il = Admiticos 2 emprego de natureza temporaria;

Il = Ocupantes de emprego permanente.

Art. 4% Em rzgra, estdo sujeitos ao controle de
frequencia por meio de ideritificacdo manual;

| - Estagiarios:
Il - Cedidos

Art. 5°. Os servidores efetivos, de modo geral, devem
regisir=r 0 ponto dieriameni=as 08h (na entrada), as 12h (na saida), as 13h
(na entradz) e as 17h (na saida).

317 O¢ servidores efetivos, nas primeiras e terceiras
tercas leiras de cada més, deverao cumprir sua carga hordria integralmente,
€ Nno cowo de realizagao de horas em carater extraordinario em razéo das
Sessoes estas deverdo ser compuiadas a titulo de banco de horas, devendo
ser coriipensadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

— Nz daiz da publicacdo da pauta, o Presidente da
Camar= Viunicipal e Queluz — EF convocara os servidores que trabalharao
no regime do §1°, do ant. 5° |

I = Os servidorzs nao convocados para as sessdes

ordinar s exelCelrao sua jornada de irabalho conforme o caput do artigo 5°

aesta Fortana

32° Os servicores efetivos que prestam servigos fora das
dgepenconcas da Lamara (motorisla, ete.), devem registrar o ponto no
morie = saida e no momento da chegada e nos dias em que ndo

estiver=m viajando tevem seguir & regra geral do artigo 5°.

§3% Us estagianos do perfodo matutino devem registrar

Serélra, s ~ueluz/SP - CEP 12800-000.



dop

(naaﬁ

ativi.

acarnelz zo

Qesc!

af

41

fortuitos
minutos
subsequer

jornaaz

esiatuls

fimde

CAMARA MIUNICIPAL DE QUELUZ/SP

Estado de 830 Panio — CNPJ 01.772.145/0001-73
Quelv2/SP - 12.800-000 —Tel.: (12) 3147- 1223.

-\-. 11 .:"-‘

imente as 8h (na entizca) e as 12h (na saida) e os estagiarios
=spertino devem ragistrar o ponto as 13h (na entrada) e as 17h
alvo comprovada necessidade de auséncia para o exercicio de
agogica 0o culso
Art. & O auzsos auséncias e saidas antecipadas
perda proporcional s parcela de remuneragdo diaria, com
Analnoines conesponcente. caso ainda nao tenha sido apurado
2 2 0 ponto
§1° Fica pennitida, excepcionalmente, em casos
Jelorga maior, 2 compensagao dos atrasos de até 60 (sessenta)

© dia, desde que compensados no mesmo dia ou no dia
§2". A compenszcao a que alude o paragrafo anterior
j& previa justificativa e aulonzacgdo do Presidente da Camara.

§3°% Nao serac descontadas nem computadas como

=dirzordinaiia as varnzgles e horario no registro de ponto nao

=5 de 10 (dez) minulos. observado o limite méaximo de 20 (vinte)

AT10)"

o

§4° Os alasos ndo incluidos neste artigo e seus

UEM  Como evenluzs (altas e saidas antecipadas, sem
serao descontadas do salario,

Vvt 90 A joineda extraordindria serd prestada nos

a Portarta n. “ 007, de 27 de janeiro de 2025.

AL B consideraca falta gravissima, sujeita as penas
25 0 senvidor ulllizar-se oo sistema de registro manual de ponto, a
sifar 0 ponto para oulro

=\ L,

“Lepciunaimente, na necessidade de realizagéo
e a0z 5 Queluz/SP - CEP 12800-000.



ANARA MUNICIPAL DE QUELUZ/SP

Estzdo de Sio Paule — CNPJ 01.772.145/0001-73
Queliz SE - 12.800-000 — Tel.:(12) 3147- 1223.

de se (lernos, que pecan o regular registro do ponto pelo servidor,
o Pr - da Camara devera ser comunicado, até o primeiro dia util
Sut 10 fato

Art. @7 txcecluando-se a hipétese prevista no artigo
ani= auséncia do registro do ponto implica na perda do periodo
corr . Com o conssaglents desconto nos vencimentos do servidor.

AL 8" ATrequencia e o ponto serdo apurados no dia 15
(Guinize e cada mes, anecpado ou prorrogado para o dia mais préximo,
casc _ ida com dia deexpediente

Art 100 O sisle na de registro eletrénico e manual de
ponic =Gz & funcionar na aata ca publicag&o desta Portaria.

At 11, E£si@ corlaria entra em vigor na data de sua
publicacan e revogas as disposiciss em contrario.

GIETRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

mara Municipal de Queluz, em 12 de gaio de 2025.

JosE FE?&A'\ADL',A&/UJO GERIBELLO
esidente da Tgnara Municipal de Queluz

m
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) DE ARAUJO
ecratario
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QUELUE

Prefeitura Municipal de Queluz ..cnvotve
Estado de Sao Paulo

Rua Prudente de Morais, 100 - Centro - Tel.: (12) 3147-9020 - CNPJ: 46.670.931/0001-06

Queluz

Administracac 2017 - 2020

FOLHA DE PONTO - 30/01/1900
EMPREGADO(A):
CARGO:

-"Em - ENTRADA SAIDA ENTRADA SAIDA ENTRADA SAIDA ASSINATURA
0/1 sab
1/1 dom
2/1 seg
3/1 ter
4/1 qua
5/1 qui
6/1 sex
7/1 sab
B/1 dom
9/1 seg
10/1 ter
11/1 qua
12/1 qui
13/1 sex
14/1 sab
15/1 | dom
16/1 seg
17/1 ter
18/1 qua
19/1 qui
20/1 sex
21/1 | sab
22/1 dom
231 seg
24/1 ter
25/1 qua
26/1 qui
27/1 sex
28/1 sab
29/1 dom
30/1 seg

RESUMO GERAL VISTO CHEFIA IMEDIATA




